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๑. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้นเนื่องจากความแปรปรวนของภูมิ  
อากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคม 
ชนบทไปสู่สงัคมเมอืงอย่างรวดเร็ว ประชาชนมโีอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยมากขึน้ ส่งผลให้ความเสยีหายจากสา 
ธารณภัยรุนแรงมากขึน้ ทั้งภยัธรรมชาติ เช่น อุทกภัย  วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภยัจากการกระทำของมนุษย์ 
เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิด 
ประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย ในลำดับแรก ก่อนที่ 
หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ ความช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย       
พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  และให้ผู้บริหาร 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถ่ินตน จึงถือเป็น 
ภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย  และพัฒนาขีด 
ความสามารถในการเผชญิเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 

 

๒. วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อให้การดำเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 
มีข้ันตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยที่ก าหนดไว้อย่างสม ่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพสามารถลด 
ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 

๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา 
๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวฏัจักรการเกดิภัย 

 
๓. นิยามคำศัพท์ 

การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆ ทีก่ำหนดขึ้นล่วงหน้า ทั้งทางด้าน 
โครงสรา้ง และที่มิใชด่้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวธิีการตา่ง ๆ เพือ่หลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทาง 
ลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกดิเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย 

การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ ดำเนิน การล่วงหน้าก่อนเกิด 
สาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได้  
อย่างทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 
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การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและการบริหาร 

จัดการดา้นต่างๆ เพื่อรบัผิดชอบในการจดัการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียมความ 
พร้อมรับมือและการฟื้นฟูบูรณะ 

การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อทำให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รบัความเสียหาย 
จากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิมรวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสามารถดำรง 
ชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐแต่ไม่ 
หมายความรวมถึงองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

ผูอ้ำนวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบรหิารส่วนตำบล 
ผู้ช่วยผูอ้ านวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลดัองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
เจ้าพนักงาน   หมายถึง   ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่  

ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด 
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขต องคก์ารบริหารส่วนตำบล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมือ่เกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นที ่
 

๔. การจัดตัง้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอำนวยการปอ้งกัน และบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 
ทำหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่นและให้มีที่ทำการโดยให้ใช้ที่ทำการ/สำนักงานองค์การบริหารส่วน 
ตำบลวังยาง  เป็นสำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนตำบลวังยางเป็น ผู้อำนวยการ 
และมี ป ลั ด อ งค์ ก า รบ ริ ห า รส่ วน ต ำบ ล วั งย าง  เป็ น ผู้ ช่ ว ย ผู้ อ ำน วยก าร  ก ำนั น  ผู้ ให ญ่ บ้ าน  แล ะ 
ภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต บลวังยาง และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมือ่เกิดภัยพิบัติข้ึนในพื้นที่ 
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๔.๑.๒ ภารกจิของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารสว่นตำบลวังยาง 
(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัตเิกี่ยวกับการดำเนินการป้องกนัและบรรเทาสาธารณ 

ภัยในเขตพื้นที่องคก์ารบริหารสว่นตำบลวังยาง 
(๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ตดิต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขตพื้นที่อื่น 

เมื่อได้รับการร้องขอ 
(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความร่วมมือกับ 

ภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 

๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 
๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง

ประกอบด้วย 5 ฝ่าย ได้แก่ 
(๑) ฝ่ายอำนวยการ 

ทำหน้าที่อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เป็นไปอย่างมี  
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ระหว่างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เกี่ยวข้องให้ การติดต่อเป็นไปอย่าง 
รวดเร็วต่อเน่ืองและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ 
ทำหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  การพัฒนาแผนงาน การพัฒนา 

เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอน งานติดตามประเมินผลงานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัด 
ฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 
ทำหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้นวางมาตรการต่าง ๆ ในการ 

ป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด  จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือ 
ประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ 
ทำหน้าที่สำรวจความเสียหายและความต้องการด้านต่าง ๆ จัดทำบัญชี ผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับ 

ทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพื่อให้การสงเคราะห์และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้ง 
ทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดำเนินการฟื้นฟูบูรณะสิ่งที่ช ารุดเสียหายให้กลับคืนสู่ 
สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากที่สุด 

(๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ ์
ทำหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณ 

ภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ 
ทราบ 
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๔.๓ การบรรจุกำลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกต ิใชก้ำลังเจ้าหนา้ที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลวังยางเป็นหลัก 
๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึน้ในพื้นที่ใด ให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณ 

ภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้ผู้อำนวยการอำ 
เภอทราบทันที 

 
๕. สถานที่ตั้ง ณ  สำนักงานองค์การบริหารสว่นตำบลวังยาง  หมูท่ี่ ๑  ตำบลวังยาง อำเภอวังยาง จังหวดั 
นครพนม 
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๖. แนวทางปฏิบัติ 

 
การปฏิบัติก่อนเกิดสาธารณภัย 

 
วัตถุประสงค ์ 
เพื่อเตรียมการดา้นทรพัยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สาธารณภัย 

ที่อาจเกิดขึ้นในพื้นทีร่ับผิดชอบ ได้อยา่งมีประสิทธิภาพ 
หลกัการปฏิบัต ิ
ใหอ้งค์การบริหารส่วนตำบลวังยางและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเปน็เพื่อการ 

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่  รวมทั้งการ 
วางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กำหนดอย่างสม ่ำเสมอเป็น 
ประจำเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 

 
 

หลกัการปฏบิัติแนวทางปฏิบตัิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นที ่
โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ 
วิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
- จดัทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดา้นฐานข้อมูลและระบบ - จดัทำฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ 
สารสนเทศสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง 
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ 
ร่วมกัน 
- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มี 
หน้าที่ปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ - สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ทุกแขนงมีบทบาทใน 
การตระหนักดา้นการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
รณรงค์ประชาสัมพันธ์เพือ่ปลูกฝังจิตสานึกด้านความ 
ปลอดภัยอย่างต่อเน่ือง 

- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ 
ประชาชนเกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวติประจ าวนั 

-พั ฒ น า รู ป แ บ บ แ ล ะ เ นื้ อ ห า ก า ร 
รณ  ร  ง  ค์  ประชาสัมพั น ธ์ ให้ ชั ด เจน เข้ าใจง่าย 
เห ม าะส ม  เข้ า ถึ ง  ก ลุ่ ม เป้ า ห ม าย แ ต่ ล ะ ก ลุ่ ม 
และเป็นที่น่าสนใจ 

- ส่งเสรมิและสนับสนุนให้องค์กรเครอืข่ายในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วน ทั้งภาครัฐ 
ภาคเอกชน และอาสาสมัครต่าง ๆ มีสว่นร่วมในการ 
รณรงค์ในเรื่องความปลอดภัยอย่างต่อเน่ือง 
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หลกัการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ 
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จดัหาพื้นทีร่องรับน้ าและกักเก็บน้ า 
- สรา้งอาคารหรือสถานทีเ่พื่อเป็นสถานที่หลบภัยสำหรับ 

พื้นที่ที่การหนีภัยทำได้ยาก หรือไม่มพีื้นที่หลบภัยที่ 
เหมาะสม 

- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกำลังบำรงุ หรือ 
เส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได ้

๒. การเตรียมความพร้อม 
๒.๑ ดา้นการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จดัทำคู่มือและจดัทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน 
สำรองของหน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผนเป็นประจำ 

ทุกป ี
- จดัเตรียมระบบการตดิต่อสื่อสารหลกัและสือ่สารส ารอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแกป่ระชาชน 

และเจ้าหน้าที่ 
- จดัเตรียมระบบการแจง้เตือนภัยและส่งสัญญาณ 

เตือนภัยให้ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 
- จดัเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย 

สาหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ 

เรียบร้อย รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจร 
ภายในเขตพื้นที่ 

- จดัระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ 
ผู้ประสบภัย 

- จดัทำบัญชีรายชื่อคนทีต่้องช่วยเหลอืเป็นกรณีพเิศษ 
๒.๒ ดา้นบุคลากร - จดัเตรียมเจ้าหน้าทีท่ี่รบัผิดชอบงานป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตามหน้าทีแ่ละ 
ขั้นตอนต่าง ๆ 

- วางระบบการพัฒนาศกัยภาพและการฝึกอบรมบคุลากร 
ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- จดัทำบัญชีผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านต่าง ๆ หรือเจา้หนา้ที่ 
จากหน่วยงานและองค์กรที่เกี่ยวข้อง 

- การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนดา้นการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย โดยการฝึกอบรบประชาชน 
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หลกัการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๒.๓ ดา้นเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสด ุ
อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ และพลังงาน 

- จดัเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ 
วัสดุอุปกรณท์ี่จ าเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันท ี

- จดัทำบัญชีเครื่องจกัรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสด ุ
อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 

- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณด์้าน 
สาธารณภัยให้ทันสมัย 

- จดัหาเครื่องมือและอปุกรณ์ที่จำเป็นพื้นฐานสาหรับ 
ชุมชน 

- จดัเตรียมระบบเตือนภัย 
- จดัหาน้ำมันเชือ้เพลิงสำรอง/แหล่งพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดา้นการเตรียมรับสถานการณ์ - จดัประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา 
ผู้นำชุมชน ฯลฯ 

- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น 
- กำหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดตอ่ได้ตลอดเวลาของ 

หน่วยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉนิ 

วัตถุประสงค ์ 
๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึน้ให้ยุติลงโดยเร็ว หรอืลดความรนุแรงของภัยที่เกดิขึน้ โดยการประสาน 

ความรว่มมือจากทุกภาคส่วน 
๒. เพื่อรักษาชีวติ ทรพัยส์ิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติให้สูญเสียน้อยที่สุด 

หลกัการปฏบิัต ิ
คณะกรรมการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/ชมุชน กองอ านวยการป้องกนัและบรรเทาสาธารณ 

ภัยองค์การบริหารส่วนต าบลท่าลาด และหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง ด าเนินการตามขัน้ตอนและวิธีปฏิบัต ิดังนี ้
 

๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 
 

หลกัการปฏบิัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือน 

ภัยแจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน และผู้อำนวยการท้องถิ่น / 
ผู้ที่ผู้อำนวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ โดยทางวิทยุ 
สื่อสาร / โทรศัพท์ 

- วิทยสุื่อสารความถี ่- MHz 
- โทรศัพท์สายดว่น 042 577 074, ๐93- 

4600644 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ 
อปพร./ OTOS/ อาสาสมัครต่าง ๆ เข้าระงับเหตุ ตาม 
แผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ         - กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ 
/ ข้างเคียง 

- วิทยสุื่อสารความถี ่- MHz 
- โทรศัพท์สายดว่น ๑๖๖๙ หรือ 042 577 074 
- กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน / ชุมชน ในการ 

ระงับภัย ให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา 
ธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน รายงานต่อผู้อำนวยการท้องถิ่น 
เพื่อขอความช่วยเหลือ 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 9 
 

 
 
 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได ้
 

หลกัการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจดัตั้งศูนย์อำนวยการเฉพาะกจิฯ ผู้อำนวยการท้องถิ่นออกคำสั่งตั้งศูนย์อำนวยการ 

เฉพาะกิจ 
๒. การเฝา้ระวัง ตดิตาม และรับแจ้งเหต ุ๒๔ ชั่วโมง จัดเวรเฝ้าระวังตดิตามสถานการณ์ 
๓. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

- แจ้งผ่านทางสื่อตา่ง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผู้อำนวยการท้องถิ่นเข้าพื้นที่ และตั้งศูนย์บัญชาการ 
เหตุการณ์ในที่เกิดเหต ุเพื่อเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัด 
บุคลากร เครื่องมอื เครื่องใช้ อุปกรณ ์และยานพาหนะ 
ในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และชว่ยเหลือผู้ประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูป้ระสบภัยที่เจบ็ป่วยเพื่อส่งไปรักษาตัว 
ในโรงพยาบาลต่อไป 
- จดัหาปจัจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภยั 
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กอง 
อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอและ 
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจงัหวัด 
ทราบจนกระทั่งสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ ก ร ณี ต้ อ ง ข อ รั บ ก า ร ส นั บ ส นุ น จ า ก ก อ ง อ 
านวยการป้องกัน  และบรรเทาสาธารณภัย อปท. 
ข้ า ง เคี ย ง  / ส่ ว น ร า ช ก า ร ต่ า ง  ๆ  ใน พื้ น ที่  / 
อ ง ค์ ก ร ส า ธ า ร ณ กุ ศ ล  ภ า ค เอ ก ช น  ห รื อ 
กองอำนวยการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยระดับ 
เหนือข้ึนไป 
- วิทยสุื่อสาร ความถ่ี - MHz 
- โทรศัพท์สายดว่น 042 577 074 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวรา้ยและจำเป็นต้องอพยพให ้
ดำเนินการอพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 
๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 

 
หลกัการปฏิบัติแนวทางปฏิบตัิ แนวทางปฏิบัติ 

การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะ 
รับสถานการณ์ไดใ้ห้รายงานต่อผู้อำนวยการอำเภอเพื่อ 
ส่งมอบการควบคุมสถานการณต์่อไป 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 10 
 

 
การอพยพ 

 
วัตถุประสงค์ 
เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ  และสามารถดำเนินการ 

อพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่สถานที่ปลอดภัยได้  
อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและสามารถให้การบริการ  
ประชาชนได้ 

หลกัการปฏิบัต ิ
๑. การเตรียมการอพยพ 

 
 

หลกัการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดท าแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยงจากสาธารณภยั ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 
๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที่ 

- สถานที่ปลอดภัยสาหรบัการอพยพประชาชนและสัตว์ 
เลี้ยง 
- เส้นทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ป้ายแสดงสัญญาณเตอืนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพ 
ทั้งเส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
- จดัเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ทีจ่ำเป็นต่อ 
การอพยพ 
- จดัลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจดัแบ่ง 
ประเภทของบุคคลตามลำดับความสำคัญเร่งดว่น 
- กำหนดจุดนัดหมายประจ าชุมชนและพื้นทีร่องรับการ 
อพยพ 
- จดัทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น ง่ายต่อการ 
ทำความเข้าใจ ให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินหรือ 
หน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการช่วยเหลือ 
ตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและแผน 
อพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถประยุกตใ์ช้ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบ 
ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ตดิต่อกบัผูม้ีวิทยุสือ่สาร / หรอืผูม้โีทรศพัท์มอืถือเพื่อ 
เข้าร่วมในการแจ้งเตือนภัย 
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประชาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่เสี่ยงภัย ว่า 
มีความเสี่ยงต่อภัยประเภทใดในหมู่บ้าน เช่น อุทกภัย 
วาตภัย ดินโคลนถล่ม 

การประชุมหมู่บ้าน 
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๒. การจดัระเบียบสถานที่อพยพและการรกัษาความปลอดภัย 

 
 

หลกัการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจดัเตรียมสถานทีป่ลอดภัย - จดัเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพ และสัตว์เลี้ยง 

- จดัเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน ้ำ อาหาร น้ำดื่ม 
และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
- จดัเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน - จดัระเบียบพื้นที่ 
อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็นสัดส่วนเป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่ม 
ชุมชน 
- จดัทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการตรวจสอบ 
จำนวนผู้อพยพ 
- จดัหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณพีื้นที่ไม่ 
เพียงพอ 

๒. การรกัษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือนของผู ้
อพยพ 

 
๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

 
 

หลกัการปฏบิัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน เมื่อได้รับข้อมูล แจ้ง 
เตือนจากอำเภอ / หมู่บ้าน / ข้อมูลเครื่องวดั 

เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
องค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือน 
ภัยทั้งหมด (สัญญ าณเตอืนภัยวิทยุสื่อส าร 
โทรศัพท์มือถือ    หรือระบบเตือนภัยที่มีอยู่ใน 
ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ ์

๓ . ติดตามสถานการณ์ จากทางราชการ 
สื่อมวลชนและอาสาสมัครเตือนภัยบรรเทาสา 
ธารณภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย  องค์การบริหารส่วนตำบลวงัยาง 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จำเป็นในพ้นที่ที่ประสบภัย - บัญชีรายชื่อผู้อพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนดิของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่ส ารองไว้ส าหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยสุื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและ 
สัตว์เลี้ยง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 
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หลกัการปฏบิัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
เมื่อสถานการณ์เลวรา้ยและจ 

าเป็นต้องอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตอืนภัยและฝ่ายสื่อสารของ 

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน 
ออกประกาศเตือนภัยเพือ่อพยพให้สัญญาณเตือนภัย 
และประกาศอพยพ เชน่ เสียงตามสาย วทิยุหอกระจาย 
ข่าว โทรโข่ง นกหวีด หรอืสัญญาณเสียง /สัญลักษณ์ 
ต่าง ๆ ที่ก าหนดให้เป็นสัญญาณเตือนภัย 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จดุรวมพลเพือ่รับผู้ 
อพยพหรือตามบ้านที่มีผูป้่วย คนชรา เด็ก และสตัว์เลี้ยง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 
 

๔. การด าเนินการอพยพเมื่อภยัสิ้นสุดหลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ 
 

หลกัการปฏบิัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย สำรวจความเสียหายของพื้นที่ประสบภัย รวมทั้ง 

บ้านเรือนของผู้เสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได้ ประชุมผู้เกี่ยวข้องรับทราบ 
๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการอพยพกลับ จัดการประชุมที่สถานทีท่ี่ผู้อพยพพักอาศัย 
๕. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและด าเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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การปฏิบัติหลังเกิดภยั 

วัตถุประสงค ์ 
เพื่อให้การสงเคราะห์ช่วยเหลอืผูป้ระสบภัยในเบ้ืองต้นได้อย่างรวดเรว็ ทั่วถึง และต่อเน่ืองตลอดจนการฟื้นฟู 

บูรณะสภาพพื้นทีท่ี่ประสบภยัให้กลับสูส่ภาพปกติโดยเร็ว 
หลกัการปฏบิัต ิ
การฟื้นฟูบูรณะในเขตพื้น ที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลวังยางเป็นหน้าที่ความรับผิดชอบของสำนักงาน 

ปลัดขององค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง โดยการนำทรัพยากรที่มีอยู่ทั้งกำลังคนทรัพย์สิน เครื่องมือเครื่องใช้ของ 
ทุกภาคส่วนเข้าร่วมในการฟื้นฟูบูรณะ ดังนี้ 

๑. จัดให้มีการรักษาพยาบาลแก่ผู้ประสบภัยในเบื้องต้น  ถ้าหากผู้ประสบภัยมีอาการหนักให้ส่ง 
ต่อโรงพยาบาลอำเภอและจังหวัดต่อไป 

๒. จัดทีพ่ักอาศัยชัว่คราว และระบบสุขาภิบาลแกผู่้ประสบภัยในกรณีที่ตอ้งอพยพจากพื้นที่อันตราย 
๓. ให้มีการประสานงานระหว่างหน่วยงานของรัฐ และองค์กรภาคเอกชนในการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยให้ 

เป็นไปอย่างมีระบบ รวดเร็ว ทั่วถึง และหลีกเลี่ยงความซ้ าซ้อนในการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยโดยจัดท าบัญชีรายชื่อ 
ผู้ประสบภัยไว้เป็นหลักฐานเพื่อการสงเคราะห์ผูป้ระสบภัย เพื่อให้สามารถดารงชีวิตได้ตามปกติ โดยเฉพาะในกรณีที่ 
ผู้เป็นหัวหน้าครอบครัวประสบภัยจนเสียชีวิตหรือไม่สามารถประกอบอาชีพต่อไปได้  เช่น การจัดหาอาชีพให้แก่ 
บุคคลในครอบครัวเป็นต้น 

๔. ให้รื้อถอนซากปรักหกัพัง และซ่อมแซมสิ่งสาธารณูปโภค โครงสร้างพื้นฐาน และอาคารบ้านเรือนของ 
ผู้ประสบภัย เพื่อให้สามารถประกอบอาชีพต่อไป 

๕. ส ารวจความเสียหายที่เกิดขึ้น 
๖. จัดทำบัญชีรายชื่อผู ้ประสบภัยและทรัพย์สินที่เสียหาย พร้อมทั้งออกหนังสือรับรองให้ผู้ประสบภยั 
๗. ประสานหน่วยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหม่ให้แก่ผู้ประสบภัยทดแทนฉบับเดิมที่สูญ 

หายหรือเสียหายเน่ืองจากสาธารณภัยที่เกิดขึ้น 
๘. ประชาสัมพนัธ์เพื่อเสริมสร้างขวัญและกาลังใจของประชาชนให้กลับคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว 
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๗. ช่องทางการติดต่อ 

๑. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 
หมายเลขโทรศัพท์  042 577 074, ๐93 -4600644
ศูนย์วิทยุสื่อสาร ย่านความถี่ - MHz 

๒. สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 
หมายเลขโทรศัพท์ 042 577 074 

๘. ช่องทางการแจ้งข้อรอ้งเรียน ข้อคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะ 

กรณีผู้รับบริการตอ้งการแจ้งข้อร้องเรียน ร้องทุกข ์ข้อคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะ เกี่ยวกับการปฏิบัติงานหรือ 
ให้บริการของเจ้าหนา้ที ่องคก์ารบริหารส่วนตำบลวังยาง สามารถแจ้งผ่านช่องทางตา่ง ๆ ดังนี ้

๑. ตดิต่อด้วยตนเอง โดยผู้รับบริการสามารถขอรับแบบฟอร์มคาร้องได้ทีเ่จ้าหน้าที่ประจำศูนย ์
๒. จดหมาย โดยจ่าหน้าซองถึง “นายกองค์การบริหารสว่นตำบลวังยาง สำนักงานองค์การบริหารส่วน

ตำบลวังยาง หมู่ที ่๑ ตำบลวังยาง อำเภอวังยาง จังหวัดนครพนม 48130 
๓. ทางโทรศพัท์หมายเลข 042 577 074, ๐93-4600644 
๔. ทางเว็บไซต์ https://www.wangyang-sao.go.th 
๕. ทางเฟซบุ๊ค องคก์ารบริหารส่วนตำบลวังยาง 
๖. ตูร้ับความคดิเห็นขององค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 

๙. วิธีติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

เมื่อสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้ผู้ที่รับผิดชอบจัดทำรายงานสรุปและประเมินผลการปฏิบัติงานประจำปี 
แล้วเสนอให้ผู้บังคับบัญชารับทราบ พร้อมวิเคราะห์ผลการปฏิบัติงานในกรณีที่เกิดปัญหาหรืออุปสรรค  เพื่อหา 
แนวทางปรับปรุงแก้ไขต่อไป 
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รับแจ้งเหตุ 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม๔ ขั้นตอนปฏิบัติงานทันที่ได้รับแจ้งเหตุ) 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 

ด้านการช่วยเหลือเหตสุาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 
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รับแจ้ง/หนังสือ (๑ นาที) 

ผู้บรหิารพิจารณา (๑๕ นาที) 
) 

ดำเนินการ (๑๔๐นาที) 
น า ที นาท)ี ) 

รายงานผล 
การปฏิบัติ 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

(รวม ๖ ขั้นตอน ๑๘๐ นาท ีหรือ ๓ ชั่วโมง ) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาท ี ) 

 
 

เสนอ หัวหน้าสำนักปลัด อบต. (๕ นาท ี) 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 

ด้านการสนับสนนุน ้ำอุปโภค – บริโภค 
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รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา 

(๑ นาที) 

ดำเนินการ (๑๔๐ นาที) 

รายงานผูบั้งคับบัญชา 

(๙ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม ๓ ขั้นตอน๑๕๐ นาทีหรือ ๒ ชั่วโมง ๓๐ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีส่งน ้ำอุปโภค – บริโภค 
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รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

(รวม ๓ ขัน้ตอนปฏิบัติทนัทีท่ีได้รับคำสั่งจากผูบ้ังคับบัญชา) 

ออกปฏิบัตทิันท ี

รายงานผู้บังคับบัญช
า 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำเอนกประสงค์ 
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รับเรื่องร้องทุกข ์ ประชุมคณะกรรมการพจิารณา 

ให้ความช่วยเหลือ 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด (๕ นาที) 
สรุปผลการพิจารณาใหค้วามช่วยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๕ นาที) 
เสนอผูบ้ริหารพิจารณา 

(๑๕ นาที) 

ผูบ้ริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 
เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

สำรวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง 

(๑๒๐ นาที) แจ้งผู้ประสบภัย 

แจ้งคณะกรรมการตรวจสอบ 
ข้อเท็จจริง 

รายงานการช่วยเหลือ อำเภอวังยาง 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

(รวม ๑๒ ขัน้ตอน  ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วนั นับแต่วันท่ีเกิดสาธารณภยั) 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
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รับแจ้งเหตุ (๑ นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันท ี รายงานผูบั้งคับบัญชา 

หลังได้รับอนุมัติจากผูบั้งคับบัญชา 

เสร็จสิน้ภารกิจ  
เจ้  าหน้  าท้ ้  กล้บัท ต่ ัง้ปกต้   

ส˚ารวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดในพื้นที ่อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 
(เหตุเกิดในพื้นที ่ อบต.) 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

(รวม ๓ ขั้นตอนกรณีเกดิเหตุนอกพื้นที่, ๕ ขั้นตอนกรณีเหตุเกิดในพื้นที่ที่รับผิดชอบ ) 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 
การระงับเหตุอคัคภีัย 
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แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 
ความเร่งดว่น  ด่วนที่สุด 
ที่ นพ ๗๗๖๐๑/ วันที่ เดือน พ.ศ. 
จาก  นายกองคก์ารบริหารส่วนตำบลวังยาง 
ถึง นายอำเภอวังยาง 

1.  ชนดิของภัย  อทุกภัย  วาตภัย    ภัยแล้ง    อคัคีภัย    ไฟป่า    อากาศหนาว 
 แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม  สารเคมีและวัตถุอันตราย  อุบัติเหตุ  ทุ่นระเบิด กับระเบิด 
 การป้องกันและระงับภัยทางอากาศ  การกอ่วินาศกรรม  อื่นๆ.................................................... 
 การอพยพประชาชนและส่วนราชการ  อื่นๆ........................................................................................ 

2. ความรุนแรงและลกัษณะของภยั    เล็กน้อย    ปานกลาง    รนุแรง  ลักษณะของภัย.............. 
3. ภัยเกิดวันที่................................... เวลา...................น.  ภัยสิ้นสุดวันที่................................... เวลา. ................ น. 
4. สถานที่เกิดภัย ดังตอ่ไปน้ี....................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
5. ราษฎรที่ประสบภัย 

5.1 ราษฎรได้รับความเดือดรอ้น...............คน .....................ครวัเรือน 5.2 บาดเจ็บ. ................. คน 
5.3 เสยีชีวิต...........คน 5.4 สญูหาย.............คน  5.5 อพยพไปยงัพื้นทีป่ลอดภัย.............คน.  ....... ครัวเรือน 

6. พื้นที่ประสบภัยและความเสียหาย 
6.1 อาคารสิ่งก่อสรา้ง บ้านพักอาศัย..........หลัง อาคารสูงตั้งแต่ 23 เมตรขึ้นไป...........อาคาร โรงงาน. .......แห่ง 
วัด...........แห่ง  สถานที่ราชการ............แห่ง  อืน่ๆ............................................................................................ 
ความเสียหายประมาณ ..................................... บาท 
6.2 พื้นที่และทรัพย์สินทางการเกษตร พชืไร่..............ไร ่นา...........ไร ่สวน..............ไร ่บ่อปลา. ............... บ่อ 
บ่อกุ้ง..............บ่อ  สตัว์เลี้ยง  (โค.............ตวั  สุกร...............ตวั  เป็ด/ไก่................ตัว) อืน่ๆ....................... 
ความเสียหายประมาณ .................................... บาท 
6.3 สิ่งสาธารณประโยชน์ ถนน.............สาย สะพาน................แห่ง คอสะพาน..............แห่ง ฝาย. .............. แห่ง 
อื่นๆ....................................................................   ความเสียหายประมาณ ..................................... บาท 

รวมความเสยีหายเบ้ืองต้นประมาณ........................................... บาท 
7. การบรรเทาภัย 

เทศบาล/อบต. ............ได้ดำเนินการส˚ารวจและตรวจสอบความเสียหายเพื่อให้ความช่วยเหลือราษฎรในเบ้ืองต้นแล้ว 
8. เครื่องมอื/อุปกรณ์ที่ใช ้ รถดับเพลิง...........คัน  รถบรรทุกน˚้า...........คัน  รถกู้ภัย..........คัน  รถบรรทุก.  ...... คัน 

เรือ.............ลำเครื่องสูบน้ำ............. เครื่องมือ อืน่ๆ.................... 
8.1 ส่วนราชการ..............หน่วยงาน 8.2 เอกชน/ประชาชน.  ......................... กลุ่ม/คน 

9. การด˚าเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนธิิในพื้นที่.......................................................................... 
  สว่นราชการอื่น  (ชือ่)..........................................   ภาคเอกชน  (ชื่อ)................................................... 

ลงชื่อ  ................................................. ผู้รายงาน 
  (..................................................) 
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ตำแหน่งนายกองค์การบริหารสว่นตำบล 

.แบบสัมภาษณ์สอบข้อเท็จจริงผู้ประสบภัย       (รหัส...........................)
 

 
 

1.  ชื่อ – สกุล (ผู้ประสบภัย)............................................................................................................. 
เลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................................โทรศ ัพท.์.....…………………….......... 

2. ที่อยู่ตามบัตรประชาชน เลขที่................หมู่ที่............................ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต............................ 
    จังหวัด...............................................โทรศัพท์.................................................โทรศัพท์มือถือ.......................................................... 

  3. ที่อยู่ผู้ประสบภัย (  /  ) บ้านเลขที่.................................(     )   บ้านไม่มีเลขที่ (ต้องมีหนังสือรับรองบ้านไม่มีเลขที่)                                    
      หมูที่....................ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต............................จังหวดั............................................... 
  4. กรรมสิทธิใ์นบ้านที่ประสบภัย (  /  ) บ้าน/ที่ดินผู้ประสบภัย (   ) บา้นของผู้ประสบภัย/ที่ดินของผู้อื่น 
      ระบุ.........................(    ) บ้านเช่า (ต้องมีสญัญาเช่า หรือหนังสอืรับรองบ้านเช่า)  (    ) อื่นๆ 
  5. สภาภาพของบ้านทีป่ระสบภัย บ้าน..........ชัน้  วัสดุบ้าน...................................................................................................... 
      วัสดุหลังคา.................................................................................อื่นๆ...................................................................................... 
  6. สมาชิกที่พักอาศัยประจำในครอบครัวของผูป้ระสบภัย รวมทั้งสิ้น..............................คน ได้แก่              

ลำ
ด ับ 

ชื่อ – สกุล 
สมาชิกที่อาศ ัยประจำ

ในครอบครัว 

อาย ุ เก่ียวข้องก ับ 
หัวหน้า   

ครอบครัว 

อาชีพ 
ผู้ประสบภัย 

การ 
ศึกษา 

รายได ้
ต่อ 

เดือน 

เสีย 
ชีวิต 

บาด 
เจ ็บ 

หมาย 
เหตุ 

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          

ข้าพเจ้า  (ผ ู้แจ้ง)..........................................................เลขประจำตัวบัตรประชาชน..................................................... 
ท ี่อยู่ตามบัตรประจำตัว เลขที่..................หมู่ที่.....................ตำบล.................................อำเภอ............................ 
จ ังหว ัด.....................................โทรศัพท ์....................................เกี่ยวข้องเป็น.......................................ก ับผู้ประสบภัย 
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  7. ความเดือดร้อนเสียหายจากภัยพิบัติ และการพิจารณาช่วยเหลือ (ใหใ้ส่วงเงินมูลค่าความเสียหายให้ครบถ้วน) 
รายการ 

(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคล ัง ฯ 
เพื่อบรรเทาความเดือดรอ้น เบ้อืงต้น ไม่ใชก่ารชดใช้ค่าเสยีหาย) 

ผู้ประสบภัย
แจ้งค่าเสียหาย 

(บาท) 

เจ ้าหน้าที่ 
พิจารณา 
ช่วยเหลือ 

7.1 เครื่องครัว...................................-............................................................... 
7.2 บ้านที่อยู่อาศัยประจำไดร้ับความเสียหาย 

(..../...) ท ั้งหลัง 
(.........) บางส่วน ได้แก.่.................. 

7.3 ยุ้งข้าว/คอกสัตว/โรงเรือนเล้ียงสัตวเ ์สียหาย  

       (........) ท้ังหลัง 
(.........) บางส่วน ได้แก.่.................. 

7.4 อุปกรณ์แสงสว่าง................................................................................ 
7.5 เส ื้อผ้าเคร่ืองนุง่หม่( /)เสียหายท ั้งหมดหมด.2.คน (..) เสียหายบางส่วน... คน 
7.6 ชุดนักเรียน ( ) เสียหายท ั้งหมด.....คน (...) เสียหายบางส่วน ........... คน 
7.7 เครื่องนอน ( / ) เสียหายท ั้งหมด.2.คน (...) เสียหายบางส่วน ..... คน 
7.8   เครื่องใชในชีวตประจาวน......................................................................... 
7.9 เครื่องมือประกอบอาชีพ ได้แก.่.............................................................. 
7.10 บาดเจ็บ.....คน (....) นอนโรงพยาบาล......วัน  .....คน (....) พิการ.  ... คน 
7.11 เงินปลอบขว ัญ  ........ คน 
7.12 เสียชีวติ (....) เป็นหัวหน้าครอบครัว (....) ไม่เป็นหัวหน้าครอบครัว .... คน 
7.13 อ่ืนๆ ได้แก่................................................................................... 

............................. ........................... 

............................. ........................... 

............................. ........................... 

............................ ........................... 

............................. ........................... 

............................ ........................... 

............................ ........................... 

............................. ........................... 
………….……… .......................... 
………………….. .......................... 
............................ ………………… 
............................. ………………… 
............................. ………………… 
............................ ……..... 
............................ ........................... 

รวมเป็นเงินท้ังสิ้น   

  8.  บันทึกเพิ่มเต ิม  .................................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………….....................................……… 
........................................................................................................................................................................................... 

ขอรับรองว่าเเป็นความจริงทุกประการ        ขอรับรองว่าเเป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)...............................................................ผูแ้จ้ง         (ลงชื่อ)..............................................................ผ ู้รับรอง 
(…………………….............………)                                     (………..............……………………) 

                             ผู้รับรอง : กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน หรือปลัดอำเภอ/อบต/หรือนายก/รอง 

 

                         (ลงชื่อ).............................................ผู้สอบข้อเท็จจริง 
                               (…………………..........………)



คู่มือการปฏิบัติงาน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 24 
 

 


