
คู่มือสำหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานสวัสดิการสังคม : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานหลักที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัด องค์การบริหาส่วนตำบลวังยาง 

ผู้จัดทำ : นางสาวศิริรัตน์ เช้ือดวงผูย ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 

1. ช่ือกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละข้ันตอน 

 

ขั้นตอนและการดำเนินการ 
 

ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้สูงอายุยื่นเอกสารหลักฐานการยืนยันสิทธิเพื่อ
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 

3 นาที นักพัฒนาชุมชุน 

2. เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 

5 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าท่ีพิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพื่อขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและรวบรวมเอกสาร
หลักฐานต่างๆ เสนอคณะกรรมการตรวจคุณสมบัติ 
และเสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
 

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นเพื่อประมวลผลการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 
 

ทุกวันทำการส้ินเดือนของ
ทุกเดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบัญชีกลางดำเนินการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุ (โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้สูงอายุ) 
 

ทุกวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
(หากตรงวันหยุดจะจ่ายใน
วันทำการก่อนวันท่ี 10) 

กรมบัญชีกลาง 
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3. กฎหมาย/ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
 3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 
4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลวังยาง 
 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวนัหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30 น. – 16.30 น.   
 
5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 5.1 หมายเลขโทรศัพท์ : 042-577074 
 5.2 อีเมล : admin@wangyang-sao.go.th 
 5.3 เว็บไชต์ : https://www.wangyang-sao.go.th 
 5.4 เฟชบุ๊ก : อบต.วังยาง 
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